GUIA PARA LA DESCARGA Y USO DE LA FICHA DE REGISTRO

|.  FICHA DE REGISTRO

PASO 1: Identificar los tres documentos a tener en consideracidn y descargar los tres
documentos (Excel, Word, Pdf). Leer atentamente el Pdf (que es esta hoja que usted esta
leyendo actualmente).

1. Guia para descargar/llenar/subir ficha de registro y declaracion jurada (PDF)
2. Ficha de Registro (EXCEL)
3. Declaracién jurada (WORD)

Postulacion para Asistente de Soporte
Técnico
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**Guia para completar la Ficha de registro y la Declaracion Juradal I- GUIA - DESCARGA Y USO DE LA FICHA
DE REGISTRO Y DJ.pdf

En el marco del desarrolio del Piloto PISA 2025, GESTIONA Y APRENDE SAC. viene desarroliando la convocatoria
de personal para distintos cargos.

IDe estar interesado(a) siga los pasos indicados y complete el formulario.
PASOS A TENER EN CUENTA:

1. Descargar la Ficha de registro y completarla:lll.- 3. FICHA DE REGISTRO_AST xlsx I

PASO 2: Abrir el link del Excel “Ficha de registro” y seguir las siguientes instrucciones.

1. Ellink nos enviard a un formato en linea, por lo que debemos descargarlo para
recién llenar los datos.
2. Dirigirnos a la pestaia “Archivo”.

< C [J % onedrivelive.com/edit?id=2291A56CA1CBE2D8!623268&resid=2291A56C
32 @ 1.FICHA DE REGISTRO_CS @ - A Buscar herramientas, ayuda y mt
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FICHA DE REGISTRO DE LOS PARTICIPANTES - COORDINADOR DE SEDE

1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO: |
Gestiona

yAprende

2. DATOS PERSONALES S
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3. Seleccionamos la opcidn “Guardar como” y luego hacemos click en “Descargar una

copia”
< < J %
© cerrar Guardar como
Obtener
! Guardar como
complementos ﬂ Guardar una copia en OneDrive.

Informacién

—

Guardar como ]

Compartir

Imprimir . . .

P (=) Copiar vinculo a este libro

. (&) Cree un vinculo para ver o editar este libro.
Compartir
Exportar Descargar
Opciongg,
c Descargar una copia

Acerca de . Descargue una copia en el equipo.

@

Descargar como ODS

onedrive live.com/edit?id=2291A56CAT1CBE2DS8!623268iresid =229 1A56CA1CB

Descargue una copia de este documento en su equipo como un archivo ODS.

4. Nos aparecera la siguiente ventana y guardamos el Excel con nombre_apellido,
como se ve en la imagen inferior y hace click en “Guardar” el documento.
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5. Abrir el documento Excel y ubicarse en el numeral 1. Lugar de prestacion del
servicio e indicar en LISTA DESPLEGABLE la sede a la que postula.

FICHA DE REGISTRO DE LOS PARTICIPANTES- ASISTENTE DE SOPORTE TECNICO

2. DATOS PERSONALES
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6. Redactar sus datos personales: nombres completos, apellidos, DNI, correo y nimero de
celular.
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2. DATOS PERSOMALES

NOMBRE(S): —
APELLIDOS: —
DNI: : —
NUMERO DE CELULAR: —

7. Elegir de la LISTA DESPLEGABLE, el grado alcanzado (considerando que debe tener
diploma del grado y que este diploma ird en el cv documentado)

3. FORMACION PROFESIONAL:
Formacion profesional requerida: Bachiller universitario o Titwlado profesional técnico en Administrocion de empresas o Educocign g
Economia o Ingenieria {Iindustrial, Sistemas, Telecomunicaciones, en Computacion, en Base de datos) o Ciencias Sociales o Estgy a
GRADOC ALCANZADO:

CARRERA: BACHILLER UNIVERSITARIO
TITULADD TECNICD

8. Elegir de la LISTA DESPLEGABLE, |a carrera a la que pertenece

3. FORMACIGN PROFESIONAL:
Formacidn profesional requerida: Bachiller universitario o Titwado profesional técnico en Administracidn de empresas o Educacion o
Economia o Ingenieria (industrial, Sistemas, Telecomunicacidnes, en Computacion, en Bose de datos) o Ciencias Sociales o Estadisti

GRADO ALCANZADO:
CARRERA: x

ADMINISTRACION DE EMPRESAS -

EDUCACION
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INGENIERIA EN COMPUTACION
INGENIERIA EM BASE DE DATOS

INSTITUCION

9. Redactar su experiencia, colocando: el nombre de la institucidon donde trabajé, el
cargo que desempefio y las fechas de inicio y fin, segun sefale en su constancia.

**Nota: la columna de “TIEMPO EN TOTAL” se completa automdticamente. Se solicita no
manipular esa columna.

4. EXPERIEMNCIA LABORAL

Experiencia loboral requerida: en o Coordinacidn o Supervision o Monitoreo de proyectos /o opoerativos de aplicacidn de
INStrumentos en campo a gron escala, minimo seis (6) meses.
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10. Finalizando el llenado del documento, procedemos a guardarlo.
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FICHA DE REGISTRO DE LOS PARTICIPANTES - COORDINADOR D

. CARGAR ARCHIVOS AL FORMULARIO

Paso 1: Después de llenar el Excel (ficha de registro), se procede a cargarlo en el
Formulario de Google. Seleccionamos “Agregar archivo” en el numeral correspondiente.

En esta seccidn subird su Ficha de Registro del Postulante y aquellos documentos que
sustente su Formacion Académica y Experiencia Laboral que registro en dicha Ficha.

2.1. Adjuntar Ficha de Registro del Postulante *
(Supervisor(a) de Cuestionarios en Linea)

Adjuntar el documento PDF nombrandolo con su primer nombre y primer apellido:
lucia_perez.xlsx

M, Agregar archivo
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PASO 2: Nos aparecera la siguiente ventana, damos click a “Explorar”.

Linea

1

L Insertar archivo Q, Buscar en Drive o pegar URL

Subir Mi unidad Recientes

(© seenviard una copia del archivo seleccionado. Una vez enviados, los archivos no se pueden editar ni quitar

~

Explorar

o arrastra un archivo aqui

PASO 3: Nos aparecera la siguiente ventana y seleccionamos el Excel o PDF seglin
corresponda los cuales deben estar nombrados con nombre_apellido y hacemos click en

“Abrir”.
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PASO 4: Finalmente, nos aparecera la siguiente ventana lo cual nos indica que el archivo
se cargo correctamente

2.1. Adjuntar Ficha de Registro del Postulante *
(Supervisor(a) de Cuestionarios en Linea)

Adjuntar el documento PDF nombrandolo con su prim
lucia_perez.xlsx

ombre y primer apellido:

h’] lucia_perez.xlsqd X

**Nota importante: Repetir el proceso con los documentos de Formacion
Académica y Experiencia Laboral los cuales deben estar en formato PDF

2.2. Adjuntar constancia de Formacion académica. *
{(Supervisor(a) de Cuestionarios en Linea)

Adjuntar el documento PDF nombrandolo con su primer nombre y primer apellido:
lucia_perez.pdf

X, Agregar archivo | ¢

2.3. Adjuntar constancia(s) de su Experiencia laboral. *
(Supervisor(a) de Cuestionarios en Linea)

Adjuntar el documento PDF nombrandolo con su primer nombre y primer apellido:
lucia_perez.pdf
Mota: Considerar solo la(s) constancia(s) que cumplen con los requisitos solicitados.

X, Agregar archivo Ik
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